
 

 به نام خدا 

 احمد رضا چیوایی خانوادگی:   نام نام و 

 معاونت پشتیبانی معاونت: 

 فرامرز عرب بافرانی مسئول مافوق: 

 انبارواحد: 

 221شماره تماس داخلی: 

 88782930شماره تماس مستقیم:  

 احمد رضا چیوایی مسئول/کارشناس جایگزین: 

 کمک انباردارشرح وظایف: 

 انبار  رسید  مستقیم در نرم افزار حسابدار ي  –رسید انبار  –حواله انبار  اطلاعات   ی تمام  ثبت   وارد کردن .۱

 رسید مستقیم براساس انبار هاي تعریف شده -رسید انبلر  –نگهداري مدارك و بایگانی  حواله انبار  .۲

 حفاظت از موجودي انبار و عدم ورود افراد غیر مسول  .۳

 طبقه بندي وکد بندي کالاها موجود در  ا نبار  .۴

 تحویل کالا بر اساس حواله خرج و مرکز هزینه  .۵

 ارائه گزارشات دوره اي به مسول مافوق  .۶

 همکاري برا انبار گردانی وتهیه گزار ش به مسولین ذیربط   .۷


